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Приложение № 1 к Положению  
об официальном web-сайте  
ФГБОУ ВО «КГАСУ» www.kgasu.ru 

 
 

Распределение ответственности 
за предоставление и размещение информации на сайте КГАСУ 

 

№ 
п/п Раздел сайта Ответственные лица и 

подразделения 

Периодичность 
обновления и сроки 
предоставления 
информации 

Раздел: Университет 

Сведения об образовательной организации 

1 Основные сведения Проректор по ОПВ и ИТ По факту изменений 
Частичное обновление – 
не реже 1 раза  
в полугодие 

2 Университет сегодня Начальник отдела по 
связям с общественностью 

По факту изменений 
Частичное обновление – 
не реже 1 раза  
в полугодие 

3 Новости, анонсы, 
объявления 

Начальник отдела по 
связям с общественностью 

По фактам мероприятий и 
событий 

4 Объявления ученого совета Секретарь ученого совета По фактам мероприятий и 
событий 

5 История Директор музея По факту изменений 
Частичное обновление – 
не реже 1 раза  
в полугодие 

Структура и органы управления образовательной организацией 

6 Структура управления Проректор по ОПВ и ИТ По факту изменений 
7 Попечительский совет Проректор по ИПиДО По факту изменений 
8 Общественные организации Профком, Совет 

ветеранов, Студсовет 
По факту изменений 

Документы 

9 Устав Проректор по ОПВ и ИТ По факту изменений 
10 Лист записи Единого 

государственного реестра 
юридических лиц 

Проректор по ОПВ и ИТ По факту изменений 

11 Свидетельство о 
постановлении на учет 
российской организации в 
налоговом органе по месту 
ее нахождения 

Главный бухгалтер По факту изменений 
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12 Лицензия на осуществление 

образовательной 
деятельности (с 
приложениями) 

Проректор по УР По факту изменений 

13 Лицензии и свидетельства 
на осуществление других 
видов деятельности 

Проректор по НИР По факту изменений 

14 Свидетельство о 
государственной 
аккредитации (с 
приложениями) 

Проректор по УР По факту изменений 

15 Локальные нормативные 
акты предусмотренные 
частью 2 статьи 30 
Федерального закона "Об 
образовании в Российской 
Федерации" 

Проректор по УР По факту изменений 

16 Правила приема 
обучающихся 

Проректор по УР Ежегодно 

17 Режим занятий 
обучающихся 

Проректор по УР Ежегодно 

18 Формы, периодичность и 
порядок текущего контроля 
успеваемости и 
промежуточной аттестации 
обучающихся 

Проректор по УР Ежегодно 

19 Порядок и основания 
перевода, отчисления и 
восстановления 
обучающихся 

Проректор по УР Ежегодно 

20 Порядок оформления 
возникновения, 
приостановления и 
прекращения отношений 
между образовательной 
организацией и 
обучающимися и (или) 
родителями (законными 
представителями 
несовершеннолетних 
обучающихся) 

Проректор по УР Ежегодно 

21 План финансово-
хозяйственной 
деятельности, 
утвержденный в 
установленном 
законодательством РФ 
порядке, или бюджетные 
сметы образовательной 
организации 

Главный бухгалтер Ежегодно 
По факту изменений 
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22 Правила внутреннего 
распорядка обучающихся 

Проректор по ОПВ и ИТ Ежегодно 
По факту изменений 

23 Правила внутреннего 
трудового распорядка 

Проректор по ОПВ и ИТ Ежегодно 
По факту изменений 

24 Коллективный договор Профком По факту изменений 
25 Отчеты о результатах 

самообследования 
Проректор по УР Ежегодно 

По факту изменений 
26 Документы о порядке 

оказания платных 
образовательных услуг 

Проректор по УР, главный 
бухгалтер 

Ежегодно 
По факту изменений 

27 Порядок оказания платных 
образовательных услуг 

Проректор по УР, главный 
бухгалтер 

Ежегодно 
По факту изменений 

28 Образцы договоров Проректор по УР, главный 
бухгалтер 

Ежегодно 
По факту изменений 

29 Образец договора об 
оказании платных 
образовательных услуг по 
образовательным 
программам высшего 
образования 

Проректор по УР, главный 
бухгалтер 

Ежегодно 
По факту изменений 

30 Образец договора об 
оказании платных 
образовательных услуг для 
поступающих в 
аспирантуру граждан РФ 

Проректор по НИР, 
проректор по УР 

Ежегодно 
По факту изменений 

31 Образец договора об 
оказании платных 
образовательных услуг для 
поступающих в аспиран-
туру иностранных граждан 

Проректор по НИР, 
проректор по УР 

Ежегодно 
По факту изменений 

32 Образец договора об 
оказании платных 
образовательных услуг для 
прикрепления соискателя-
гражданина РФ 

Проректор по НИР Ежегодно 
По факту изменений 

33 Образец договора об 
оказании платных 
образовательных услуг для 
прикрепления соискателя-
иностранного гражданина 

Проректор по НИР Ежегодно 
По факту изменений 

34 Документы о стоимости 
обучения 

  

 Студентов Проректор по УР, главный 
бухгалтер 

Ежегодно 
По факту изменений 

 Аспирантов Проректор по НИР, 
главный бухгалтер 

Ежегодно 
По факту изменений 

 Докторантов Проректор по НИР, 
главный бухгалтер 

Ежегодно 
По факту изменений 

 Соискателей Проректор по НИР, 
главный бухгалтер 

Ежегодно 
По факту изменений 
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35 Документы о стоимости и 
порядке оплаты за 
проживание в общежитии 

Директор студгородка, 
главный бухгалтер 

Ежегодно 
По факту изменений 

36 Положение о комиссии по 
трудовым спорам КГАСУ  

Профком Ежегодно 
По факту изменений 

37 Руководство. 
Педагогический (научно-
педагогический) состав 

Проректор по ОПВиИТ, 
отдел кадров, заведующие 
кафедрами 

По факту изменений 
Частичное обновление – 
не реже 1 раза  
в полугодие 

38 Руководство университета Проректор по ОПВиИТ По факту изменений 
39 Персональный состав 

педагогический 
работников: 

Отдел кадров, 
заведующие кафедрами 

По факту изменений 
Частичное обновление – 
не реже 1 раза  
в полугодие 

40 Персональный состав 
сотрудников 

Проректоры, отдел 
кадров, заведующие 
кафедрами 

По факту изменений 
Частичное обновление – 
не реже 1 раза  
в полугодие 

41 Директора институтов Директора институтов По факту изменений 
42 Заведующие кафедрами Заведующие кафедрами По факту изменений 
43 Преподаватели Заведующие кафедрами По факту изменений 
44 Сотрудники Начальники Управлений, 

отделов, иных 
подразделений 

По факту изменений 

Раздел: Образование 

45 Образовательные 
стандарты 

Проректор по УР По факту изменений 

46 Уровень образования, 
формы обучения, 
нормативные сроки 
обучения, срок действия 
государственной 
аккредитации 

Проректор по УР По факту изменений 

47 Образовательные 
программы 

Проректор по УР По факту изменений 

48 Численность обучающихся 
по реализуемым 
образовательным 
программам за счет 
бюджетных ассигнований 
федерального бюджета, 
бюджетов субъектов 
Российской Федерации, 
местных бюджетов и по 
договорам об образовании 
за счет средств физических 
и (или) юридических лиц 

Проректор по УР По факту изменений 

49 Информация о языках, на 
которых осуществляется 
обучение 

Проректор по УР По факту изменений 
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50 Информация о 
направлениях и результатах 
научной (научно-
исследовательской) 
деятельности и научно-
исследовательской базе для 
ее осуществления 

Проректор по НИР По факту изменений 

51 Информация о результатах 
приема по каждому 
направлению подготовки 
или специальности 
высшего образования с 
различными условиями 
приема с указанием 
средней суммы набранных 
баллов по всем 
вступительным испытаниям 

Проректор по УР, 
приемная комиссия 

Ежегодно 
По факту изменений 

52 Информация о результатах 
перевода, восстановления и 
отчисления 

Проректор по УР Ежегодно 
По факту изменений 

53 Вакантные места для 
приема (перевода) 

Проректор по УР Ежегодно 
По факту изменений 

54 Высшее образование Проректор по УР Постоянно 
55 Платные образовательные 

услуги 
Проректор по УР По факту изменений 

56 Раздел "Поступающему", в 
целом 

Проректор по УР, 
приемная комиссия 

Ежегодно 
По факту изменений 

57 Раздел "Студенту", в целом Проректор по УР Ежегодно 
По факту изменений 

58 Программа "двойных 
дипломов" 

Начальник Управления 
международных связей 

Ежегодно 
По факту изменений 

59 Дополнительное 
образование 

Проректор по ИПиДО Ежегодно 
По факту изменений 

60 Учебно-методические 
материалы 

Проректор по УР Постоянно 
По факту изменений 

61 Научно-образовательный 
кластер КГАСУ 

Проректор по ИПиДО Постоянно 
По факту изменений 

62 Дистанционное обучение Проректор по ОПВиИТ, 
Отдел дистанционного 
обучения 

Постоянно 
По факту изменений 

63 Олимпиады и конкурсы Проректор по УР Регулярно,  
по факту изменений 

Раздел: Наука 

64 Научные мероприятия Проректор по НИР, 
начальник УНИД 

Регулярно,  
по факту изменений 

65 Научно-исследовательская 
деятельность 

Проректор по НИР, 
начальник УНИД 

Регулярно,  
по факту изменений 

66 Подготовка научных кадров Проректор по НИР Регулярно,  
по факту изменений 
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67 Научно-исследовательская 
работа студентов (НИРС) 

Начальник УНИД Регулярно,  
по факту изменений 

68 Научно-технический совет Проректор по НИР Регулярно,  
по факту изменений 

69 Диссертационный совет Проректор по НИР Регулярно,  
по факту изменений 

70 Научные издания Проректор по НИР, 
начальник УНИД 

Регулярно,  
по факту изменений 

Раздел: Международная деятельность 

71 Новости и объявления Начальник Управления 
международных связей 
(УМС) 

Регулярно,  
по факту изменений 

72 Управление 
международных связей 

Начальник УМС Регулярно,  
по факту изменений 

73 Итальянский центр 
образования и культуры РТ 

Начальник УМС Регулярно,  
по факту изменений 

74 Лингвистический центр Начальник УМС Регулярно,  
по факту изменений 

Раздел: Материально-техническое обеспечение 
и оснащенность образовательного процесса 

75 Информация о наличии у 
образовательной 
организации на праве 
собственности или ином 
законном основании 
зданий, строений, 
сооружений, территорий, 
необходимых для 
осуществления 
образовательной 
деятельности 

Проректор по АХР Регулярно,  
по факту изменений 

76 Информация о наличии у 
КГАСУ специальных 
условий для получения 
образования 
обучающимися с 
ограниченными 
возможностями здоровья 

Проректор по АХР? 
Проректор по ОПВиИТ 

Регулярно,  
по факту изменений 

77 Информация о наличии 
оборудованных учебных 
кабинетов, объектов для 
проведения практических 
занятий 

Проректор по АХР Регулярно,  
по факту изменений 

78 Информация о наличии 
библиотек, объектов 
питания и охраны здоровья 
обучающихся 

Проректор по ОПВиИТ  

79 Информация о наличии 
объектов спорта 

Проректор по АХР Регулярно,  
по факту изменений 
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80 Перечень электронных 
ресурсов, к которым 
обеспечивается доступ 
обучающихся 

Проректор по ОПВиИТ Регулярно,  
по факту изменений 

Раздел: Стипендии и иные виды материальной поддержки 

81 Положение о порядке 
назначения повышенных 
стипендий (в соответствии 
с Постановлением 
Правительства РФ № 945 от 
18 ноября 2011 года) 

Проректор по УР Регулярно,  
по факту изменений 

82 Положение о 
стипендиальном 
обеспечении и других 
формах социальной 
поддержки студентов и 
аспирантов 

Проректор по УР Регулярно,  
по факту изменений 

83 Нормативные документы 
по стипендии 

Проректор по УР  

Раздел: Финансово-хозяйственная деятельность 

84 Документы по планово-
финансовой деятельности Главный бухгалтер Регулярно,  

по факту изменений 

Разделы: Сотруднику, Выпускнику, Заказчику 

85 Раздел "Сотруднику", 
в целом 

Проректор по ОПВиИТ Регулярно,  
по факту изменений 

86 Раздел "Выпускнику",  
в целом 

Проректор по Интеграции 
с производством и 
дополнительному 
образованию 

Регулярно,  
по факту изменений 

87 Раздел "Заказчику",  
в целом 

Проректор по Интеграции 
с производством и 
дополнительному 
образованию, проректор 
по НИР 

Регулярно,  
по факту изменений 

Раздел: Ресурсы 

88 Библиотека Проректор по ОПВиИТ Регулярно,  
по факту изменений 

89 Издательство Проректор по УР Регулярно,  
по факту изменений 

90 Научные издания Проректор  по НИР Регулярно,  
по факту изменений 

Раздел: Закупки 

91 Документы по госзакупкам 
(44-ФЗ и 223-ФЗ) 

Проректор по ОПВиИТ, 
отдел маркетинга 

Регулярно,  
по факту изменений 
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Раздел: Контакты 

92 Адреса и реквизиты Проректор по ОПВиИТ, 
главный бухгалтер 

Регулярно,  
по факту изменений 

93 Телефоны подразделений 
КГАСУ 

Проректор по ОПВиИТ, 
начальник АТС 

Регулярно,  
по факту изменений 

Разделы: Важное, СМИ 

94 Противодействие 
коррупции 

Проректор по ОПВиИТ, 
управление по 
молодежной политике и 
социальной работе 

Регулярно,  
по факту изменений 

95 Экстремизму-НЕТ Проректор по ОПВиИТ, 
управление по 
молодежной политике 

Регулярно,  
по факту изменений 

96 Охрана труда Проректор по АХР, отдел 
охраны труда 

Регулярно,  
по факту изменений 

97 Поставка тепла Отдел планирования и 
экономического анализа 

Регулярно,  
по факту изменений 

98 СМИ университета Начальник отдела по 
связям с общественностью 

Регулярно,  
по факту изменений 

Версии сайта на языках 

99 Версия сайта на 
английском языке 

УМC Регулярно,  
по факту изменений 

100 Версия сайта на 
итальянском языке 

УМC Регулярно,  
по факту изменений 

101 Версия сайта на татарском 
языке 

Кабинет татарского языка Регулярно,  
по факту изменений 

 
По всем вопросам, связанным с техническими вопросами размещения и обновления 

информации на сайте, а также получения доступа (пароля) к страницам сайта ответственные 
сотрудники обращаются к директору ЦНИТАС Михееву Алексею Владимировичу, 
тел. 510-46-46, каб. 2-312, е-mail: mikheev@kgasu.ru. 
 

mailto:mikheev@kgasu.ru

